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MARINA

MARIANO FRANCISCO SAYNEZ MENDOZA, Secretario de Marina, en
ejercicio de las facultades que me confiere el Articulo 5o, fracciones XIX y XX del
Reglamento Interior de la Secretaria de Marina y en cumpiimiento a lo estipulado en el
Avticulo 25 de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas, expido

el presente:

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE OBRAS PUBLICAS DE LA SECRETARIA DE MARINA

El cual, habiendo sido debidaments elaborado y aprobado por el pleno del
Comité de Obras Piblicas de la Secretaria de Marina, entrara en vigor  partir e la fecha.

“COMUNICASE Y COMPLASE"

 Distrto Federal, a 4 de julio de 2007

Dado ena Giudad de Méxi

MARIANO FRANCISCO SAYNEZ MENDOZA
ALMIRANTE
SECRI MARINA
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I. INTRODUCCIÓN

El presente Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Obras Públicas de la Secretaría de Marina, tiene como propósito presentar en forma ordenada y sistemática, la integración y funcionamiento de citado Comité.

Este documento ha sido elaborado, conforme a lo dispuesto en el Artículo 25 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, estando destinado para que las unidades de la Secretaría de Marina involucradas en los procesos de obra pública, conozcan la competencia y organización del Comité de Obras Públicas de esta dependencia, a fin de coadyuvar y agilizar los trámites y gestiones que se realicen ante el mismo.

El contenido, incluye el fundamento legal que crea, justifica y soporta jurídicamente la operación e integración del Comité, precisa su competencia, organización y funciones de los integrantes del mismo y detalla los procedimientos que se siguen durante las sesiones de dicho Comité.

Con la expedición del presente manual se formaliza la existencia de un órgano que en el marco de la ley y demás disposiciones aplicables, revise los programas y presupuesto de obras públicas y servicios relacionados con las mismas, y formule las observaciones y recomendaciones convenientes.

El Comité de Obras Públicas actuará de conformidad con las directivas del Almirante

Secretario de Marina, para que en la adopción e instrumentación de acciones que se deban llevar a cabo en cumplimiento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se observen criterios que promuevan la modernización y desarrollo administrativo, la descentralización de funciones y la efectiva delegación de facultades.

El presente documento no es supletorio de la normatividad contemplada en las “Políticas, Bases y Lineamientos de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaría de Marina”, sólo establece la integración y funcionamiento del Comité de Obras Públicas y especifica los servidores públicos que lo integran.

El presente manual, entrará en vigor en la fecha de expedición por el Almirante Secretario de Marina; las revisiones periódicas para mantenerlo actualizado, serán efectuadas por el Comité a propuesta de los Vocales, y su control, impresión y distribución, será responsabilidad del Secretario Ejecutivo del Comité, quien después de su autorización, remitirá oportunamente las modificaciones y actualizaciones que se hubieren efectuado.

II. DIRECTORIO

A. 
Presidente

Oficial Mayor

Edificio “C”, Tercer Nivel, Edificio Sede

Extensiones telefónicas: 6374 y 6378

B. 
Secretario Ejecutivo

Director General Adjunto de Abastecimiento

Edificio “G”, Tercer Nivel, Edificio Sede

Extensión telefónica: 8594

C. 
Vocales

Director General Adjunto de Programación, Organización y Presupuesto

Edificio “A” Segundo Nivel, Edificio Sede

Extensiones telefónicas: 6549 y 7085

Director General Adjunto de Obras y Dragado

Edificio “B”, Segundo Nivel, Edificio Sede

Extensiones telefónicas: 6552 y 6556

Jefe de Sección Cuarta del Estado Mayor General

Edificio “E” Segundo Nivel, Edificio Sede

Extensión telefónica: 6318

Director de Dragado y Desarrollo Portuario

Edificio “D”, Primer Nivel, Edificio Sede

Extensión telefónica: 6591

Subdirector de Apoyo al Sector Marítimo

Edificio “B” Segundo Nivel, Edificio Sede

Extensión telefónica: 8452

D. 
Asesores, Invitados y Especialistas

Servidor Público designado por la Inspección y Contraloría General de Marina.

Cabecera Edificios A-C, Tercer Nivel, Edificio Sede

Extensión telefónica: 6535

Servidor Público designado por la Unidad Jurídica

Cabecera Edificios A-B, Segundo Nivel, Edificio Sede

Extensión telefónica: 7082

Servidor Público designado por el Secretario de Marina

Edificio “A”, Tercer Nivel, Edificio Sede

Extensión telefónica: 3238

Servidores Públicos de las áreas que correspondan a estudios, proyectos, control y

ejecución obras

Edificio “B”, Segundo Nivel, Edificio Sede

Extensiones telefónicas: 6299 y 7246

III. FUNDAMENTO LEGAL

Disposiciones jurídicas y sus reformas.

CONSTITUCIÓN

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.

D.O.F. 5-II-1917.

LEYES

Ley de Expropiación.

D.O.F. 25-XI-1936.

Ley de Vías Generales de Comunicación.

D.O.F. 19-II-1940.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

D.O.F. 29-XII-1950.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artísticos e Históricos.

D.O.F. 6-V-1972.

Ley del Servicio Público de Energía Eléctrica.

D.O.F. 22-XII-1975.

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.

D.O.F. 29-XII-1976.

Ley General de la Deuda Pública.

D.O.F. 31-XII-1976.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

D.O.F. 29-XII-1978.

Ley de Planeación.

D.O.F. 05-I-1983.

Ley del Servicio de la Tesorería de la Federación.

D.O.F. 31-XII-1985.

Ley Federal del Mar.

D.O.F. 8-I-1986.

Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente.

D.O.F. 28-I-1988.

Ley de Contribución de Mejoras por Obras Públicas Federales de Infraestructura

Hidráulica.

D.O.F. 26-XII-1990.

Ley de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 27-VI-1991.

Ley de Pesca.

D.O.F. 23-VI-1992.

Ley Federal Sobre Metrología y Normalización.

D.O.F. 01-VII-1992.

Ley de Aguas Nacionales.

D.O.F. 01-XII-1992.

Ley General de Asentamiento Humanos.

D.O.F. 21-VII-1993.

Ley Aduanera.

D.O.F. 15-XII-1995.

Ley de Puertos.

D.O.F. 22-XII-1995.

Ley de la Comisión Reguladora de Energía.

D.O.F. 31-XII-1995.

Ley Federal de Competencia Económica.

D.O.F. 3-III-1998.

Ley Orgánica de la Armada de México.

D.O.F. 04 -I-2000.

Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

D.O.F. 04-I-2000.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

D.O.F. 20-VIII-2001.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

D.O.F. 01-I-2002.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos.

D.O.F. 13-III-2002.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.

D.O.F. 11-VI-2002.

Ley del Comercio Exterior.

D.O.F. 13-III-2003.

Ley General de Bienes Nacionales.

D.O.F. 20-V-2004.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

D.O.F. 31-XII-2004.

Ley de Ingresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

Ley de Seguridad Nacional.

D.O.F. 31-I-2005.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría.

D.O.F. 30-III-2006.

Ley de Navegación y Comercio Marítimo.

D.O.F. 01-VI-2006.

REGLAMENTOS

Reglamento del Código Fiscal de la Federación.

D.O.F. 29-II-1984.

Reglamento del Artículo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para el Cobro de Fianzas a Favor de la Federación.

D.O.F. 15-I-1991.

Reglamento Para el Uso y Aprovechamiento del Mar Territorial, Vías Navegables,

Playas, Zona Federal Marítimo Terrestre y Terrenos Ganados al Mar.

D.O.F. 21-VIII-1991.

Reglamento de la Ley del Servicio Público de Energía Eléctrica.

D.O.F. 31-V-1993.

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.

D.O.F. 12-I-1994.

Reglamento de la Ley Aduanera.

D.O.F. 6-VI-1996.

Reglamento de la Comisión Ambiental Metropolitana.

D.O.F. 30-I-1997.

Reglamento Interior de la Comisión Nacional de Seguros y Fianzas.

D.O.F. 5-III-1998.

Reglamento del Registro Público de la Propiedad Federal.

D.O.F. 4-X-1999.

Reglamento de la Ley de Puertos.

D.O.F. 8-VIII-2000.

Reglamento de Áreas Naturales Protegidas.

D.O.F. 30-XI-2000.

Reglamento de la Ley de General de Equilibrio, Ecológico y Protección al Ambiente.

D.O.F. 30-XI-2000.

Reglamento Interior de la Secretaría de Marina.

D.O.F. 5-III-2001.

Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

D.O.F. 20-VIII-2001.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

D.O.F. 20-VIII-2001.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

D.O.F. 17-X-2003.

Reglamento del Instituto de Administración de Avalúos de Bienes Nacionales.

D.O.F. 2-IX-2004.

Reglamento Interior de la Secretaría de la Función Pública.

D.O.F. 27-V-2005.

CÓDIGOS

Código Civil Federal.

D.O.F. 26-V-1938.

Código Federal de Procedimientos Civiles.

D.O.F. 24-II-1943.

Código Fiscal de la Federación.

D.O.F. 31-XII-1981.

TRATADOS

Tratado de Libre Comercio de México con América del Norte y Canadá.

Tratado de Libre Comercio de México con Israel.

Tratado de Libre Comercio de México con la Unión Europea.

DECRETOS

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación que anualmente aprueba la H. Cámara de Diputados del H. Congreso de la Unión.

ACUERDOS

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las Reglas en Materia de Obras Públicas del Sector Público para la participación de las empresas micro, pequeña y mediana, para las Reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la determinación del grado de integración nacional.

D.O.F. 24-XI-1994.

Acuerdo vigente mediante el cual el Banco de México, a través del Diario Oficial de la Federación, establece el tipo de cambio para solventar obligaciones denominadas en monedas extranjera pagaderos en la República Mexicana de acuerdo a las disposiciones aplicables.

D.O.F. 28-III-1996.

Acuerdo que establece la Información relativa a los Procedimientos de Licitación Pública que las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal deberán remitir a la Secretaría de la Función Pública, por transmisión electrónica o en medio magnético, así como la documentación que las mismas podrán requerir a los proveedores para que éstos acrediten su personalidad en los Procedimientos de Licitación Pública.

D.O.F. 11-IV-1997.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas para la Aplicación de las Reservas de Compras del Sector Público establecidas en el Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la Determinación del Contenido Nacional en los Procedimientos de Contratación de Obras Públicas.

D.O.F. 6-X-2000.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicación electrónica en el envío de propuestas dentro de las Licitaciones Públicas que celebren las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal, así como en la presentación de las inconformidades por la misma vía.

D.O.F. 9-VIII-2000.

Acuerdo por el que se crea la Comisión para la Transparencia y el Combate a la Corrupción en la Administración Pública Federal, como una Comisión Intersecretarial de carácter permanente.

D.O.F. 4-XII-2000.

Acuerdo por el que se establece el Manual de Requerimientos de Información a Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal y a la Procuraduría General de la República.

D.O.F. 30-V-2001.

Anexo al Acuerdo por el que se establece el Manual de Requerimientos de Información a Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal y a la Procuraduría General de la República que se publicó en el Diario Oficial de la Federación el 30 de mayo del 2001.

D.O.F. 8-VI-2001.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal.

D.O.F. 13-X-2000.

Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestales para la Administración Pública Federal. 

D.O.F. 31-XII-2004.

DIRECTIVAS

Directivas para la Ejecución de Obras Públicas por Administración Directa emitidas por el C. Almirante Subsecretario de Marina.

Lineamientos para la Contratación de Seguros sobre Bienes Patrimoniales, a cargo de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal.

D.O.F. 4-VIII-1997.

Lineamientos Específicos para la Aplicación y Seguimiento de las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administración Pública Federal.

D.O.F. 29-XII-2006.

Sobre Aranceles e Impuestos se atenderán los criterios establecidos por la Secretaría de la Función Pública, para el caso de importación de los contratistas.

OFICIOS

Oficio Circular UNAOPSPF/309/AD/023/99 de la Secretaría de la Función Pública,

mediante el cual se informa del procedimiento que deberá observarse en la contratación de adquisiciones, arrendamientos, obra pública y servicios, en lo relativo a la acreditación de los proveedores y contratistas de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

D.O.F. 20-X-1999.

Oficio Circular SNCGP/300/326/2000 de la Secretaría de la Función Pública el 17 de marzo de 2000 Criterios para aplicar la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, y la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Oficio Circular SP/100/0237/02 del 14 de marzo del 2002 del titular de la SECODAM donde se establece que en todos los casos se actuará de conformidad con los procedimientos de conciliación entre las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal y sus proveedores y contratistas.

Oficio Número C.-/1003 de fecha 30 de abril del 2007, girado por la Oficialía Mayor, donde se establece que con fundamento a lo establecido en el Artículo 13 Fracción I del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a partir de la fecha el C. Oficial Mayor fungirá como Presidente del Comité de Obras Públicas de la Secretaría de Marina, quedando integrado con los representantes de las unidades administrativas que han venido interviniendo.

Oficio Circular que establece las derogaciones, modificaciones y adiciones al acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal.

D.O.F. 11-I-2007.

OTROS

Plan Nacional de Desarrollo vigente.

Programa Institucional de Desarrollo de la Secretaría de Marina vigente.

Estatuto Orgánico del Centro Nacional de Metrología.

D.O.F. 27-VIII-2004.

IV. INTEGRACIÓN

El Comité de Obras Públicas de la Secretaría de Marina esta integrado con la estructura

orgánica que a continuación se detalla:

A. ESTRUCTURA ORGÁNICA

1.0 PRESIDENTE:

Oficial Mayor

2.0 SECRETARIO EJECUTIVO:

Director General Adjunto de Abastecimiento de la Dirección General de Administración y Finanzas.

3.0 VOCALES:

3.1 Director General Adjunto de Programación, Organización y Presupuesto.

3.2 Director General Adjunto de Obras y Dragado.

3.3 Jefe de la Sección Cuarta del Estado Mayor General de la Armada de México.

3.4 Director de Dragado y Desarrollo Portuario, de la Dirección General Adjunta de Obras y Dragado.

3.5 Subdirector de Apoyo al Sector Marítimo, de la Dirección General Adjunta de Obras y Dragado.

ASESORES, INVITADOS Y ESPECIALISTAS:

Servidor Público, designado por la Inspección y Contraloría General de Marina.

Servidor Público, designado por la Unidad Jurídica.

Servidor Público designado por el C. Almirante Secretario.

Servidores Públicos invitados que sean nombrados por las Áreas Responsables, para detallar y aclarar sobre los asuntos de obras públicas y servicios relacionados con las mismas, que se sometan a consideración del Comité.

Servidores Públicos Especialistas que sean nombrados por el Comité para asistir a una determinada Sesión, para opinar técnicamente sobre las obras o servicios que se pretendan contratar, considerando las características, magnitud y complejidad.
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C. FUNCIONES DEL COMITÉ

a. Revisar los Programas y Presupuestos de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, así como formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

b. Proponer las Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, así como autorizar los supuestos no previstos en esta normatividad interior, sometiéndolas a consideración del Secretario de Marina.

c. Dictaminar previamente a la iniciación del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar Licitaciones Públicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepción previstos en el Artículo 42 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

d. Autorizar, cuando se justifique y lo disponga el Secretario de Marina, la creación de Subcomités de Obras Públicas, así como aprobar la integración y funcionamiento de los mismos.

e. Elaborar, aprobar y actualizar el Manual de Integración y Funcionamiento del Comité, conforme a las bases que expida la Secretaría de la Función Pública, y someterlo a consideración del Secretario de Marina para su expedición.

f. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demás disposiciones aplicables.

g. Conocer el Programa de Obras de la Secretaría de Marina, las fechas de inicio, término y entrega de las obras en ejecución, las que abarquen más de un ejercicio presupuestal y aquellas que presenten anomalías.

h. Realizar los análisis necesarios para la suspensión temporal de todo o parte de los trabajos contratados para una obra o servicios relacionados con la misma, y/o para dar por terminados anticipadamente los contratos, cuando exista una causa justificada o concurran razones de interés general, proponiendo al Secretario de Marina, la autorización para proceder conforme al Artículo 60° de la Ley.

i. Aquellas otras funciones que le asignen las disposiciones aplicables y el Secretario de Marina.

D. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITÉ

1. 
DEL PRESIDENTE

a. Presidir y conducir el protocolo de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

b. Disponer la formulación de convocatorias e integración de las propuestas de asuntos a tratar y la información adicional soporte de los asuntos que se tratarán en la sesiones del Comité.

c. Convocar a los integrantes del Comité a las sesiones ordinarias y extraordinarias en la fecha y horario correspondiente y, en su caso, revocar una sesión cuando no existan asuntos a tratar.

d. Someter a consideración del Secretario de Marina los casos que requieran su autorización, de conformidad con la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y disposiciones aplicables.

e. Asumir los acuerdos y determinaciones tomadas por el Comité, y disponer su cumplimiento, trámite y seguimiento a través del Secretario Ejecutivo del Comité.

f. Comunicar con los dictámenes sobre la procedencia de no celebrar licitaciones públicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepción previstos en el Artículo 42° de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

g. Proponer al Secretario de Marina, por acuerdo del Comité, el Manual de Integración y Funcionamiento del Comité, y las Políticas, Bases y Lineamientos de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, disponiendo su expedición, actualización y comunicación correspondiente.

h. Emitir su voto sobre cada uno de los asuntos que deban decidirse, y suscribir las Actas de las Sesiones realizadas, el Libro de Asistencia y los Formatos de los casos aprobados por el pleno del Comité.

2.
EL SECRETARIO EJECUTIVO

a. Apoyar al Presidente en la conducción del Protocolo de las Sesiones del Comité, advertir el Quórum del Pleno existente, exponer los asuntos a tratar acordados en la Orden del Día, registrar los Acuerdos tomados, presentar los Asuntos Generales propuestos e informar el seguimiento de los Acuerdos tomados anteriormente por el Comité.

b. Realizar por acuerdo del Presidente, la gestión y trámite de la documentación que corresponde al Comité de Obras Públicas, y vigilar y mantener el archivo de este organismo completo y actualizado, debiendo conservarlos en custodia.

c. Vigilar la elaboración y expedición de las convocatorias, contenido de las Órdenes del Día y los asuntos presentados en formatos e información adicional soporte que serán deliberados en la siguiente sesión, remitiéndolos a los integrantes del Comité cuando menos con dos días hábiles de anticipación para las sesiones ordinarias y con un día hábil para3 las sesiones extraordinarias.

d. Levantar las Actas de las Sesiones del Comité, revisando que se asienten correctamente los acuerdos tomados por el pleno, e incidentes ocurridos durante las sesiones y gestionar las firmas del personal asistente a las mismas.

e. Presentar las propuestas que presenten los integrantes del Comité, y aquellas para modificar o adicionar el Manual de Integración y Funcionamiento del Comité, y las Políticas, Bases y Lineamientos de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

f. Invitar por acuerdo del Comité para asistir a las sesiones a determinados Especialistas, para aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos que serán sometidos a consideración del Comité.

g. Emitir su voto sobre cada uno de los asuntos que deban decidirse, y suscribir la documentación que le corresponda por acuerdo, competencia o suplencia, las actas de la sesiones realizadas, el Libro de Asistencia, y los Formatos de los casos aprobados por el pleno del Comité.

3.
 DE LOS VOCALES

a. Asistir oportunamente a las sesiones del Comité a que haya sido convocado, y participar e intervenir en el cumplimiento de las funciones encomendadas al Comité por la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y disposiciones aplicables.

b. Conocer, previo a la sesión siguiente, la propuesta de Orden del Día y la documentación de los asuntos a tratar por el Comité, y en caso de ser necesario, proponer al Secretario Ejecutivo, la modificación de la Orden del Día o la inclusión en Asuntos Generales un determinado tema, proyecto o razón de carácter informativo.

c. Manifestar al pleno del Comité las opiniones y comentarios que estime pertinentes sobre los asuntos que se encuentren bajo análisis y acuerdo, y en caso necesario, sustentarlos con la información documental que considere pertinente y/o necesaria.

d. Emitir su voto sobre cada uno de los asuntos que deban decidirse, y suscribir las actas de las sesiones en que haya asistido, el Libro de Asistencia si corresponde, y los Formatos de los casos aprobados por el pleno del Comité en que haya participado.

e. Asumir la responsabilidad de su voto o comentario que manifieste u omita sobre cada asunto que sea sometido a consideración del Comité y sobre la documentación que recibió previamente para su conocimiento.

f. Proponer al Comité, la integración de Grupos de Trabajo de Especialistas para estudiar la viabilidad y factibilidad de las obras o servicios que se pretendan contratar, de conformidad con sus características, magnitud, complejidad o especialidad técnica.

g. Someter a la consideración del Comité, las propuestas que considere convenientes y necesarias para la mejor aplicación de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas y su Reglamento, en el ámbito de competencia de la Secretaría de Marina.

h. Proponer al Comité, las necesidades de modificación y actualización, del Manual de Integración y Funcionamiento del Comité, y de las Políticas, Bases y Lineamientos de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

i. Designar por escrito al suplente que lo sustituirá en las sesiones, en caso de que no asista en alguna sesión.

4. 
DE LOS ASESORES

a. Actuar como representante de la Inspección y Contraloría General de Marina en las sesiones que lleve a cabo el Comité, para proporcionar la orientación necesaria sobre la procedencia y cumplimiento de las directivas y lineamientos emitidos en materia de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a fin de que todas las decisiones tomadas en el pleno del Comité, cumplan con las disposiciones aplicables para el Sector Público.

b. Actuar como representante de la Unidad Jurídica en las sesiones que lleva a

cabo el Comité, para opinar y aconsejar jurídicamente sobre la procedencia y cumplimiento legal de los asuntos sometidos a consideración del Comité, fin de que las decisiones tomadas en el pleno del Comité, cumplan con la normatividad jurídica en vigor.

c. Asistir oportunamente a las sesiones del Comité y suscribir las actas de las

sesiones y el Libro de Asistencia como constancia de su participación.

5. 
DE LOS INVITADOS Y ESPECIALISTAS

a. Actuar de conformidad con las directivas del Secretario de Marina, opinando e interviniendo en los asuntos que se traten en las sesiones del Comité a fin de que se lleven a cabo con honestidad y transparencia.

b. Asistir a las sesiones del Comité como representante de las áreas solicitantes para informar sobre el asunto que sometan a consideración del Comité, y aclarar los aspectos operativos, técnicos o administrativos que se requieran para tales efectos.

c. Participar en las sesiones del Comité como Especialista Invitado para opinar y/o dictaminar sobre asuntos de su especialidad y guardar confidencialidad de los asuntos que tengan conocimiento con motivo de su participación.

d. Realizar los análisis y estudios especializados que le encomiende el Comité por escrito, y cuando exista alguna duda, refrendar su validez oralmente ante el pleno.

e. Concurrir oportunamente a las sesiones del Comité en las fechas y horario comunicado previamente y suscribir el Libro de Asistencia como constancia de su participación. 

V. FUNCIONAMIENTO

A. SESIONES DEL COMITÉ

1. TIPO DE SESIONES

a. El Comité de Obras Públicas llevará a cabo sus sesiones en las modalidades de ordinarias o extraordinarias.

b. En la primera sesión anual, será sometido a la aprobación del pleno, el programa de fechas en que el Comité llevará a cabo sus sesiones ordinarias.

c. Las sesiones ordinarias se llevarán a cabo en el horario que se determine y en las fechas aprobadas por el Comité.

d. Las sesiones extraordinarias se llevarán a cabo en los casos que la urgencia de una resolución lo requiera, que le solicite un Vocal del Comité o que lo determine el Presidente del Comité, efectuándose en el horario y fecha que sea comunicada por el Secretario Ejecutivo.

e. El Secretario Ejecutivo comunicará oportunamente a los integrantes del Comité, cuando no se vaya a realizar determinada sesión, por carecer de asuntos a tratar en la misma.

f. En caso necesario, se podrán llevar a cabo sesiones extraordinarias, cuando se presenten casos de adjudicaciones relacionadas con los supuestos del Artículo 42° de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

2. CALIDAD DE LOS MIEMBROS

a. El Comité esta integrado con miembros con voz y voto, y con miembros sólo con voz.

b. Los miembros con derecho a voz y voto son el Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales.

c. Los miembros sin derecho a voto, pero con voz, son los Asesores e Invitados y Especialistas Técnicos.

d. Los cargos de los miembros del Comité son de carácter honorífico.

3. SUPLENCIAS

Las suplencias de los integrantes del Comité con derecho a voz y voto en las

sesiones se efectuarán de la siguiente forma:

a. Del Presidente por el Secretario Ejecutivo.

b. Del Secretario Ejecutivo por el Director de Recursos Materiales.

c. Del Director General Adjunto de Programación, Organización y Presupuesto por el Director de Programación.

d. Del Director General Adjunto de Obras y Dragado por el Director de Estudios y Proyectos.

e. Del Jefe de la Sección Cuarta del Estado Mayor General por el Subjefe de la misma Sección.

f. Del Director de Dragado y Desarrollo Portuario por el Subdirector de Programas y Control de Ejecución de Dragados o el Subdirector de Apoyo al Sector Marítimo.

g. Los Suplentes de los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, sólo podrán participar en ausencia del Titular.

h. Los Servidores Públicos designados como Asesores por la Inspección y Contraloría General de Marina y por la Unidad Jurídica de la Secretaría, tendrán como suplentes a quienes nombren estos organismos para reemplazar o sustituir temporal o permanentemente a los designados.

4. QUÓRUM PARA LAS SESIONES

a. Las sesiones del Comité se efectuarán cuando exista el quórum necesario para sesionar con la asistencia de los integrantes con voz y voto.

b. Las sesiones no podrán llevarse a cabo en ausencia del Presidente y del Secretario Ejecutivo o cuando sólo asista el suplente del Secretario Ejecutivo.

c. Las sesiones ordinarias se llevarán a cabo cuando exista un quórum mínimo de miembros con derecho a voto de la mitad mas uno, y para las sesiones extraordinarias, de las tres cuartas partes más uno.

d. Los Asesores invariablemente deberán estar presentes en las sesiones y el Invitado designado por el Secretario de Marina, podrá no asistir debido a una causa de fuerza mayor.

e. Las unidades administrativas que tengan relación con los asuntos que se van a tratar en determinada sesión del Comité, designarán a un Servidor Público para que actúe como su representante para fines de aclarar cualquier duda que se suscite con relación asunto propuesto.

f. En las sesiones asistirán los Especialistas Técnicos que sean requeridos por el Comité y a los responsables de la ejecución de la obra o servicios relacionados con la misma, portando la información documental necesaria que pueda necesitar al respecto.

B. NORMAS DE OPERACIÓN EN LAS SESIONES

1. PROTOCOLO

a.- El protocolo que seguirá el Comité para llevar a cabo las sesiones será el siguiente:

• Verificar del quórum del pleno.

• Apertura de la sesión del Comité.

• Aprobación de la Orden del Día.

• Aprobación y firma del Acta de la sesión anterior.

• Exposición y análisis de los asuntos que se someten al Acuerdo del Comité.

• Seguimiento de Acuerdos tomados en la sesiones anteriores.

• Asuntos Generales.

• Clausura de la sesión.

2. ORDEN DEL DÍA

a. Las sesiones se llevarán a cabo bajo una Orden del Día, que será aprobada por el Comité, a fin de que se proceda conforme a la secuencia de los eventos y asuntos que en ella se detallan.

b. La Orden del Día será previamente remitida a los miembros del Comité junto con la Convocatoria y documentación de los asuntos a tratar, para su conocimiento y análisis preliminar a la sesión a celebrarse.

c. En caso de que un integrante del Comité considere la inclusión de algún asunto o modificación de la Orden del Día, deberá manifestarlo al Secretario Técnico, antes de la fecha establecida para la sesión.

d. La Orden del Día deberá contener en términos generales: la aprobación con firma del Acta de la sesión anterior; la lista de los asuntos a decidir y acordar; informe sobre el seguimiento de los acuerdos anteriormente tomados y los Asuntos Generales.

e. En la Orden del Día de las sesiones extraordinarias no se incluirá el tratamiento de Asuntos Generales que sólo son de carácter informativo, puesto que los asuntos que se sometan a deliberación, requieren ser previamente documentados y conocidos por el Comité.

3. ACUERDOS

a. En la primera sesión ordinaria del año, será sometido a consideración del Comité, el Calendario de las Sesiones Ordinarias, el presupuesto autorizado para realizar obras públicas y servicios, y los montos máximos a que alude el Articulo 43° de la Ley, conforme a la tabla que al efecto señala el presupuesto de Egresos de la Federación del Ejercicio Fiscal que corresponda.

b. 
Los asuntos que se sometan a consideración del Comité, serán acordados con base en la información contenida en los formatos e información adicional correspondiente, del previo conocimiento de los integrantes del Comité. 

